Fisa de lucru- Creare organigrama

Sarcini de lucru :
1. Creati un document nou

» Accesati butonul HELP
» In caseta de cautare tastati crearea unei organigrame
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> Incercati s& raspundeti in document la intrebarile urmétoare (text +capturi ecran pentru
decupare in Paint ) :
Ce este o organigrama ?
Cum se insereaza o organigrama intr-un document Word?
Cum se insereaza o organigrama cu imagini?
Cum se adauga sau se sterg casete intr-o organigrama ?
Cum se modifica aspectul de agatare intr-o organigrama ?

Cum se modifica culorile intr-o organigrama ?
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2. Inserati/Creati in document diagramele de mai jos/ sau creati o diagrama noua astfel
incat sa invatati sa utilizati toate instrumentele SmartArt. Modificati orientarea paginii de
la portret la vedere pentru format A4 numai de la acest punct inainte.
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e mai ugor de controlat
textul din panou!

Atunci cand activati o caseta din diagrama (click pe caseta) , vor fi disponibile si alte facilitati.
(De exemplu: promovare, retrogradare, mutare........ )

3. Inserati referinte bibliografice daca este cazul. Pentru imagini utilizati ca stil de

referinta MLA edition no.6/7....( ca in fisa de lucru)
4. Salvati documentul in folderul vostru cu numele “FisaOrganigrama.docx”
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